Satzung der Hansestadt Stade liber die Erhebung von
Verwaltungskosten im eigenen Wirkungskreis

(Verwaltungskostensatzung)

Aufgrund der §§ 10 Abs. 1, 58 Abs. 1 Nr. 5, 7 und 111 Abs. 1 Niedersdchsisches
Kommunalverfassungsgesetz (NKomVG) in der Fassung der Bekanntmachung vom
17. Dezember 2010 (Nds. GVBL 2010, 576), zuletzt gedndert durch Artikel 1 des
Gesetzes 29.01.2025 (Nds. GVBL. 2025 Nr. 3), § 2 und § 4 des Niedersdchsischen
Kommunalabgabengesetzes (NKAG) in der Fassung der Bekanntmachung vom 20.
April 2017 (Nds. GVBL. 2017, 121), zuletzt geandert durch Artikel 4 des Gesetzes vom
22.09.2022 (Nds. GVBL. S. 589), hat der Rat der Hansestadt Stade am 15.12.2025

folgende Satzung beschlossen:

§ 1 Aligemeines
(1) Fur Amtshandlungen und sonstige Verwaltungstatigkeiten - im nachfolgenden
Verwaltungstitigkeiten - im eigenen Wirkungskreis der Stadt werden nach dieser
Satzung Gebilhren und Auslagen - im nachfolgenden Kosten - erhoben, wenn die
Beteiligten hierzu Anlass gegeben haben. Kosten im Sinne dieser Satzung sind

Geblhren und Auslagen.

(2) Verwaltungstitigkeiten i.S.v. Abs. 1 sind auch Entscheidungen Gber férmliche
Rechtsbehelfe.

(3) Kosten werden auch erhoben, wenn ein auf Vornahme einer kostenpflichtigen
Verwaltungstétigkeit gerichteter Antrag abgelehnt oder nach Aufnahme der

Verwaltungstatigkeit vor der Entscheidung zurickgenommen wird.

(4) Die Erhebung der Kosten auf Grund anderer Rechtsvorschriften flr besondere
Verwaltungstitigkeiten, die in dem Kostentarif nicht aufgeflihrt sind, bleibt

unberlhrt.

§ 2 Kostentarif, Hohe der Kosten
(1) Die H8he der Kosten bemisst sich nach dem als Anlage gefUhrten Kostentarif,

der Bestandteil dieser Satzung ist.




(2) Liegen umsatzsteuerpflichtige Verwaltungstéatigkeiten vor, sind die Betrage des

Kostentarifs zuziglich gesetzlicher Umsatzsteuer zu erheben.

(3) Nicht unter den Kostentarif fallen:
a) Verwaltungstitigkeiten, flr die nach gesetzlichen Vorschriften sachliche
oder persdnliche GeblUhrenfreiheit besteht,

b) Verwaltungstatigkeiten im Rahmen der Amtshilfe.

§ 3 Gebiihren
(1) Ist fUr den Ansatz von Geblhren durch den Kostentarif ein Rahmen (Mindest-
und Hochstsidtze) bestimmt, so sind bei der Festsetzung der Gebihr das MaB des
Verwaltungsaufwandes sowie der Wert des Gegenstandes zurzeit der Beendigung
der Verwaltungstitigkeit zu berlcksichtigen. Die GebUhr ist auf volle Euro

abgerundet festzusetzen.

(2) Werden mehrere geblhrenpflichtige Verwaltungstatigkeiten nebeneinander

vorgenommen, so ist flr jede Verwaltungstitigkeit eine Geblhr zu erheben.

(3) Geblhren werden nicht erhoben fur Verwaltungstatigkeiten, zu denen

a) in Auslbung offentlicher Gewalt eine andere Beh&rde im Lande, eine
Behdrde des Bundes oder die Behérde eines anderen Bundeslandes
Anlass gegeben hat, es sei denn, dass die Geblhr einem Dritten auferlegt
oder in sonstiger Weise auf Dritte umgelegt werden kann,

b) Kirchen und andere Religions- und Weltanschauungsgemeinschaften des
offentlichen Rechts einschlief3lich ihrer &ffentlich-rechtlichen Verbande,
Anstalten und Stiftungen zur Durchflihrung von Zwecken i.S. des § 54
der Abgabenordnung (AO) Anlass gegeben haben, es sei denn, dass die

Gebihr einem Dritten aufzuerlegen ist.

(4) Von einer GebuUhrenerhebung kann abgesehen werden, wenn eine Gebihr von
5,00 Euro nicht erreicht wird, oder der Aufwand fir die Festsetzung und

Einziehung der Kosten gréBer ist als die zu erhebenden Kosten.

§ 4 Auslagen
(1) Werden bei der Vorbereitung oder bei der Vornahme einer Verwaltungstitigkeit

Auslagen notwendig, die nicht bereits mit der Geblihr abgegolten sind, so hat der
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Kostenschuldner sie zu erstatten; dies gilt auch, wenn die Verwaltungstatigkeit
selbst gebUhrenfrei ist. Werden bei einer Dienstreise mehrere Dienstgeschafte
wahrgenommen, so sind die Reisekosten nach dem Verhaltnis der Kosten zu teilen,

die bei gesonderter Erledigung jedes einzelnen Geschafts entstanden waren.

(2) Auslagen sind in § 13 Abs. 3 Nds. Verwaltungskostengesetz (NVwKostG)

exemplarisch aufgefiihrt.

§ 5 BilligkeitsmaBBnahmen
(1) Kosten, die dadurch entstanden sind, dass die Stadt die Sache unrichtig

behandelt hat, sind zu erlassen.

(2) Die Stadt kann die von ihr festgesetzten Kosten stunden, wenn die sofortige
Einziehung fir den Schuldner mit erheblichen Harten verbunden ist und wenn der

Anspruch durch die Stundung nicht gefidhrdet wird.

(3) Die Stadt kann die Kosten erméaBigen oder von der Erhebung absehen, wenn
dies im Einzelfall mit Rlcksicht auf die wirtschaftlichen Verhiltnisse des

Kostenschuldners oder sonst aus Billigkeitsgriinden geboten ist.

(4) Wird ein Antrag auf Vornahme einer Amtshandlung ganz oder teilweise
abgelehnt oder zurlickgenommen, bevor die Amtshandlung beendet ist, so kann

die GebUhr bis auf ein Viertel des vollen Betrages ermaBigt werden.

(5) Wird ein Antrag wegen Unzustandigkeit abgelehnt oder beruht ein Antrag auf

unverschuldeter Unkenntnis, so kann die GebUhr auBer Ansatz bleiben.

§ 6 Kosten fiir Rechtshehelfe
(1) Soweit ein Rechtsbehelf erfolglos bleibt, betragt die Geblhr fir die
Entscheidung Uber den Rechtsbehelf das Eineinhalbfache der GebiUhr, die fir die
angefochtene Entscheidung anzusetzen war. Soweit der Rechtsbehelf Erfolg hat,
sind nur die Kosten flir die vorzunehmende Verwaltungstéitigkeit zu erheben. Bei
geblUhrenfreien Verwaltungstatigkeiten werden die Kosten flr Rechtsbehelfe im

Kostentarif bestimmt.




(2) Wird eine Verwaltungstatigkeit auf einen Rechtsbehelf hin, der nicht von dem
Kostenpflichtigen eingelegt worden ist, im Widerspruchs- oder
Beschwerdeverfahren oder durch gerichtliches Urteil aufgehoben, so ist eine
bereits bezahlte Geblhr insoweit zuriickzuzahlen, als sie die fir die Ablehnung des
Antrages zu entrichtende Gebuhr Ubersteigt. Das Gleiche gilt, wenn ein Gericht
nach & 113 der Verwaltungsgerichtsordnung (VwGO) die Rechtswidrigkeit der
Verwaltungstitigkeit festgestellt hat. Die Zurlckzahlung ist ausgeschlossen, wenn
die Verwaltungstatigkeit aufgrund von unrichtigen oder unvollstandigen Angaben

des Antragstellers vorgenommen wurde.

§ 7 Kostenschuldner
(1) Zur Zahlung der Kosten ist verpflichtet, wer zu einer Verwaltungstatigkeit
Anlass gegeben hat oder wer die Kosten durch eine gegenlber der Stadt

abgegebene oder ihr/ihm mitgeteilte Erklarung Gbernommen hat.

(2) Mehrere Kostenschuldner sind Gesamtschuldner.

§ 8 Entstehung der Kostenschuld
(1) Die GebUhrenschuld entsteht mit der Beendigung der Verwaltungstéatigkeit oder

mit der Ricknahme des Antrages.

(2) Die Verpflichtung zur Erstattung der Auslagen entsteht mit der Aufwendung

des zu erstattenden Betrages.

§ 9 Filligkeit der Kostenschuld
(1) Die Kosten werden mit der Bekanntgabe der Kostenentscheidung an den

Kostenschuldner fallig, wenn nicht die Stadt einen spateren Zeitpunkt bestimmt.

(2) Eine Verwaltungstatigkeit kann von der vorherigen Zahlung der Kosten oder von
der Zahlung oder Sicherstellung eines angemessenen Kostenvorschusses abhangig
gemacht werden. Soweit der Vorschuss die endglltige Kostenschuld Ubersteigt, ist
er zu erstatten.




§ 10 Vollstreckung
Die Kosten kdnnen nach dem Niedersachsischen Verwaltungsvollstreckungsgesetz

im Verwaltungszwangsverfahren vollstreckt werden.

§ 11 Anwendung des Niedersachsischen Verwaltungskostengesetzes
Soweit diese Satzung keine Regelung enthilt, finden nach § 4 Abs. 4 NKAG die
Vorschriften des Niedersichsischen Verwaltungskostengesetzes sinngemal

Anwendung.

§ 12 Datenschutz
(1) FUr datenschutzrechtliche Fragen kbénnen sich Betroffene an den
Datenschutzbeauftragten der verantwortlichen Stelle wenden, die Kontaktdaten

sind auf der Webseite der Stadt unter https://www.stadt-

stade.info/buergerservice/dienstleistungen/datenschutz-in-kommunen-

900000242-0.html?myMedium=1&selected kommune=20390 abrufbar.

)

(2) Die Verarbeitung personenbezogéner Daten erfolgt ausschlieBlich zur
Durchfihrung der Verwaltungstatigkeiten nach dieser Satzung, insbesondere zur
Bearbeitung von Antrdgen und zur Erhebung von Verwaltungskosten.
Rechtsgrundlage hierfir sind Art. 6 Abs. 1 lit. ¢ und e DSGVO in Verbindung mit § 1
Abs. 6 und § 3 NDSG sowie den vorgenannten Fachgesetzen sowie § 11 NKAG.

(3) Es werden nur die fur die Bearbeitung erforderlichen Daten verarbeitet,
insbesondere:
« Name und Kontaktdaten,
» Angaben zum Verwaltungsvorgang (z. B. Aktenzeichen, Antragsgegenstand),
* Geblhren- und Zahlungsinformationen.
Die Erhebung erfolgt in der Regel anlassbezogen, etwa bei der Antragstellung oder

im Zuge gebUhrenpflichtiger Amtshandlungen.
(4) Eine Ubermittlung der Daten an Dritte erfolgt nur, sofern dies gesetzlich
vorgeschrieben ist oder zur Erfallung der Aufgabe erforderlich ist. Eine

Verarbeitung zu anderen Zwecken findet nicht statt.

(5) Die Daten werden so lange gespeichert, wie dies zur Erflllung der gesetzlichen




Aufgaben und zur Einhaltung der gesetzlichen Aufbewahrungsfristen, insbesondere

aus dem Haushalts- und Abgabenrecht, erforderlich ist.

(6) Die betroffenen Personen haben die Rechte nach den Art. 13 bis 18 und 21
DSGVO, insbesondere auf Auskunft, Berichtigung, L&schung, Einschrankung der
Verarbeitung und Widerspruch.

§ 13 Inkrafttreten
Diese Satzung tritt mit dem Tage nach ihrer Verkindung in Kraft. Gleichzeitig tritt
die Verwaltungskostensatzung vom 27. September 2007 inklusive der 1. Satzung
zur Anderung der Verwaltungskostensatzung vom 14.12.2009 auBer Kraft.
Kraft.

Stade, 27.04.2026

Der Blrgermeister

In Vertretung

arsten Brokelmann
Stadtrat

Veroffentlicht im Elektronischen Amtsblatt fur den Landkreis Stade am 30.04.2026
(75. Jahrgang, Nr. 17)




K o s tentarifzur Verwaltungskostensatzung (§ 2) der Stadt Stade

TarifNr. Gegenstand
(1.1v FotZ)T(opien je ange?angene Seite
111 im Format DIN A 4 0,50
1.1.2 Im Format DIN A 3 1,00
1.1.3 Im Format DIN A 2 4,00
1.1.4 im Format DIN A 1 8,00
1.1.5 im Format DINA O 16,00
Anmerkung zu 1.1.1 bis 1.1.5: bei Farbkopien verdoppelt
sich die GebuUhr.
1.1.6 im Format DIN A 4 flUr Fotokopiergeridte bei|0,20
Nutzungstberlassung
Anmerkung zu 1.1.6: Es besteht kein Anspruch auf
Nutzungsiberlassung.
1.2 GroBformatplotts
1.2.1 Im Format DIN A 2 8,00
1.2.2 im Format DIN A 2 farbig 24,00
1.2.3 Im Format DIN A 1 16,00
1.2.4 Im Format DIN A 1 farbig 24,00
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werden)

1.2.5 Im Format DIN A O 32,00
1.2.6 Im Format DIN A O farbig 48,00
1.3 Vorbereitung, Erstellung und Ubersendung digitaler
Kopien /elektronischer Dateien
1.3.1 per E-Mail / per Downloadlink nach Zeitauf-
wand, min.
jedoch 15,00
1.3.2 per Datentriager (umfasst sind Kosten fUr Datentrager|nach Zeitauf-
und Versand, die nicht gesondert als Auslagen erhoben|wand, min.

jedoch 25,00

5,00

Beglaubigung von Unterschriften |
2.2 Beglaubigung von Abschriften je Seite
der Erstausfertigung 3,00
der Durchschrift 2,00
2.2.1 Fur fremdsprachliche Texte sowie gréBere Zeichnungen
und Plane wird die doppelte Gebiihr erhoben
2.3 Beglaubigungen von Vervielfiltigungen, die mit Blro-|5,00
Druckgeraten hergestellt werden, und Durchschriften
und Vervielféltigungen, die mit Lichtpaus-, Fotokopier-
oder dhnlichen Geraten hergestellt werden, je Seite
2.4 Ausstellung von Zeugnissen, Bescheinigungen o. a. 10,00




3.1 Die Einsicht in Akten, Karteien, Register u. dgl., soweit |nach
sie nicht zur Einsichtnahme offentlich ausgelegt sind |Zeitaufwand,
oder durch die Einsichtnahme die nachfolgende|min. jedoch
Bearbeitung eines Antrages erleichtert wird und wenn in 10,00
einer anderen Tarif-Nr. keine Geblhren vorgesehen
sind, flr jeden Fall
bei Versendung der Akten, je Sendung zzgl. 12,00
Anmerkung zu 3.1:

a) Die GebUhr wird nicht erhoben, wenn die
Akteneinsicht in einem laufenden Verfahren an
Verfahrensbeteiligte gewahrt wird.

b) Die Aufwendungen, die Dritten fur die
Versendung der Akten zu zahlen sind, sind in der
Geblhr nicht enthalten und gesondert als
Auslagen zu erheben.

c) Fur die Akteneinsicht durch Ubersendung
digitaler Dateien sind Geblhren nach Ziff. 1.3 zu
erheben.

3.2 Schriftliche Auskunft zur Marktforschung und fur
wirtschaftliche Dispositionen und Prognosen an
interessierte Gesellschaften o. a.

3.2.1 Grundgebuhr 10,00

3.2.2 zuziglich je angefangene Seite 1,50

3.3 Nachforschung der Kasse nach dem Verbleib eines|25,00
Uberwiesenen Betrags
Anmerkung zu 3.3:

a) Eine GebuUhr wird nicht erhoben, wenn die
Nachforschung ergeben hat, dass der infrage stehende
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Betrag dem Empfangenden nicht gutgeschrieben ist

oder nicht ausgezahlt worden ist.

b) Der Betrag, der von der Kasse flr die Nachforschung
an das kontoflUhrende Kreditinstitut zu zahlen ist, ist in

der GebUhr nicht enthalten und gesondert als Auslage

zUu erheben.

fur jede angefangene Seite 0,20
jedoch mindestens 2,00

5.1 ‘\'/o“rrah/géi'h;réidrhunkgé—, Pfandentlassungs- u. 'sonéti'g'e
Erklarungen zugunsten von Grundpfandrechten Dritter,
insbesondere gegenlber Auflassungsvormerkungen und
Vorkaufsrechten

5.1.1 bis zu 5.000,00 Euro des Nominalbetrages des|20,00
beglinstigten Grundpfandrechts oder des betroffenen
Teilbetrages

5.1.2 fur jede weiteren angefangenen 5.000,00 Euro 20,00

5.2 Léschungsbewilligungen zugunsten von
Grundpfandrechten Dritter

5.2.1 bis zu 5.000,00 Euro des Nominalbetrages des|20,00
beglinstigten Grundpfandrechts
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5.2.2

fur jede weiteren angefangenen 5.000,00 Euro

5,00

5.3

Ldschungsbewilligung Vorrangeinrdumungs-,
Pfandentlassungs- und sonstige Erklarungen fur Rechte,
die nicht unter Nrn. 5.1 und 5.2 fallen

30,00

5.4

Ausstellung eines Zeugnisses Uber das Nichtbestehen
bzw. die Nichtauslbung eines Vorkaufsrechts nach § 24
BauGB

30,00

Anmerkung zu 5.1 bis 5.4: Von der GeblUhrenerhebung
ausgenommen sind Erkldrungen und Bewilligungen

aufgrund einer rechtlichen Verpflichtung

5.5

Genehmigung nach den §§ 144 und 145 BauGB
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16.1 Blroarbeiten je angefangéne halbe Stunde 10,b0 bis 24,00

16.2 AuBenarbeiten je angefangene halbe Stunde einschl.[10,00 bis 24,00

Anfahrt von der Dienststelle bzw. von der

vorhergehenden Baustelle
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17.1 Far familiengeschichtliche Auskilinfte wird die Gebudhr| 30,00
nach dem Zeitaufwand erhoben. Sie betragt je
angefangen halbe Arbeitsstunde

17.2 Schriftliche Auskinfte aus Urkunden und alten Akten je[2,50
Seite
fir jede weitere Ausfertigung, wenn sie im gleichen|0,50
Arbeitsgang gefertigt wird
Daneben kann die Geblhr nach der Tarif-Nr. 17.1
erhoben werden

17.3 Benutzung des Archivs

17.3.1 fur einen Tag 10,00

17.3.2 far eine Woche 25,00

17.3.3 far lingere Zeit bis zu 70,00

Anmerkung zu 17.1 bis 17.3: Fir die Benutzung und
Auskunftserteilung zu wissenschaftlichen und
heimatkundlichen Zwecken sowie bei DurchfiGhrung von
Arbeiten, die der Berufsbildung dienen, sind lediglich die

baren Auslagen zu erstatten.

Anmerkung zu 17.3: Die GebUhr wird nur erhoben, wenn
mit der Nutzung Verwaltungstétigkeiten, insbesondere

durch die Nutzung von GroBformaten (Karten, Plane,

Plakate, Bilder usw.), in Anspruch genommen werden.




| Ablehnung

eines Antrags auf Vornahme
gebUhrenpflichtigen Amtshandlung aus anderen Grinden

als wegen Unzustandigkeit der Behdrde

einer|

nach

Zeitaufwand

18.2 Ricknahme eines Antrags auf Vornahme einer{nach
geblhrenpflichtigen Amtshandlung Zeitaufwand,
max. 25% der
urspringlichen
far die
Amtshandlung
festzusetzenden
GebUhr
Anmerkung zu 18.1 und 18.2: Die GebUhr darf nicht héher
sein als die fir die Vornahme der Amtshandlung
festzusetzende Geblhr.
18.3 Nachtragliche Anderung einer gebilhrenpflichtigen| nach
Handlung Zeitaufwand
Anmerkung zu 18.3: Die Gebuhr darf nicht héher sein als
die fir die Gebihr, die fir eine nicht auf die Anderung
beschrankte Amtshandlung festzusetzen war.
18.4 RiUcknahme oder Widerruf einer Amtshandlung nach
Zeitaufwand
18.5 Rechtsbehelfe
18.5.1 Entscheidung Uber einen Rechtsbehelf, soweit der

Rechtsbehelf erfolglos bleibt oder der Rechtsbehelf nur
deshalb Erfolg hat, weil die Amtshandlung auf Grund
unrichtiger oder unvollstidndiger Angaben der Person, die

den Rechtsbehelf eingelegt hat, vorgenommen oder
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abgelehnt worden isr.

18.5.1.1 |in einer gebUhrenpflichtigen Angelegenheit (vgl. & 6 der|das 1,6-fache
Satzung) der Gebulhr, die
far die
angefochtene
Entscheidung
anzusetzen war
18.5.1.2 |im Ubrigen nach
Zeitaufwand
18.5.2 Bearbeitung eines Rechtsbehelfs, wenn der{ nach
Rechtsbehelf vor Beendigung des| Zeitaufwand

Rechtsbehelfsverfahrens zurlickgenommen wird

Anmerkung zu 18.5.2: Richtet sich der Rechtsbehelf]

ausschlieBlich gegen eine Kostenfestsetzung, so darf die

GebUlhr dem strittigen Betrag nicht Ubersteigen.
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